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ECDL Base Modul: Tabellenkalkulation mit Microsoft Excel

ZUSATZUBUNG: 1.1_Endlich starten

Zielgruppe: X Schuler X Lernende x Erwachsene
Ubungsdatei: Keine.
Lésungsdatei: 1.1 _Endlich starten_L.xIsx
Dauer (ca.): 5-10 Minuten
Loésbar nach Theorie- | 1 Programm verwenden | 1.1 Arbeiten mit einer Tabellenkalkulation
kapitel:

Aufgabe

In der ersten Ubung geht es darum, die wichtigsten Grundfunktionen (6ffnen, speichern und schlies-

sen) eines jeden Office-Programms anzuwenden.

Arbeitsschritte

Referenz zum Buch ,,Klick
fur Klick zur ECDL“ sowie
den ECDL Syllabus Punkten

1. Erstellen Sie eine neue Excel Arbeitsmappe auf Basis einer Onlinevor-

lage nach Wahl. 1.1.2
2. Speichern Sie diese danach an einen Ort Ihrer Wahl als Dateityp Excel-

Arbeitsmappe ab. 1.1.3
3. Speicher Sie die Datei jetzt noch als Text (Tabstopp-getrennt) (*.txt)

Dateityp ab. 1.1.4
4. Schliessen Sie zum Schluss alle offenen Excel Arbeitsmappen. 1.1.1

Klick fir Klick zur €ECDLU - Schnell und einfach den kompletten Priifungsstoff erlernen.
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